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Intézményiink adatkezeloként a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit nalloan
vagy masokkal egylitt meghatdrozza, adatfeldolgozoként pedig az adatkezeld nevében

személyes adatokat kezel.

Az adatkezelés a személyes adatokon vagy adatalloméanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt modon végzett barmely miivelet vagy miiveletek Osszessége, igy a gyljtés,
rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolas, atalakitas vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés,
felhasznalas, koz1és, tovabbitas, terjesztés vagy egyéb modon torténd hozziférhetéve tétel

utjan, osszehangolds vagy sszekapesolas, kotlatozas, torlés, illetve megsemmisités.

Az adatfeldolgozas technikai jellegli adatkezelés, az adatok feletti rendelkezesi €s doéntési

joggal nem rendelkezik.

Személyes adatnak mindsiil az azonositott vagy azonosithato természetes személyre (,,érintett”)
vonatkozé barmely informacio. Azonosithatd az a természetes személy, aki kozvetlen vagy
kdzvetett modon, kilondsen valamely azonosito, példaul név, szam, helymeghatérozo adat,
online azonositod vagy a természetes személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, pazdasagi,

kulturalis vagy szocialis azonossagara vonatkoz6 egy vagy tobb tényez6 alapjan azonosithato.

Intézményiink adatkezeldként és adatfeldolgozoként tiszteletben tartja mindazon személyek

maganszférajat, akik szamara személyes adatot adnak at és elkdtelezett ezek védelmeben.
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Intézményiink a GDPR 13. cikke alapjan az alabbi tajékoztatist adja az érintett
személyek részére:

Az Adatkezeld adatai:

Cégnév: Harmonia K Kozhasznt Nonprofit Kft.

Székhely: 2230 Gydmrd Tancsics M. u. 2/a.

Weblap: www.harmonia-k.hu

Kapcsolattarto: dr. Huszar Laszlo Richard

Telefon: 06-29/530-150

E-mail: info@harmonia-k.hu

Adatfeldolgozas:

adatfeldolgozast végz6 személyek:
Jobbagy Brigitta gazdasagi vezetd
clérhetdsége: 06-29-530 154

Kiss Brigitta szocialis munkatars

elérhetbsége: 06-29-530 152

Az adatfeldolgozé kizardlag olyan utasitdsokat hajthat végre, amelyek irashan rogzitettek.

Az adatkezelé és az adatfeldolgozéd kozott kotelezé irasbeli szerzodést kotni, melynek
tartalmaznia kell az adatkezeld altal az adatfeldolgozonak atadott adatokat €és az adatfeldolgozo

azokkal végzett tevékenységét.

Titoktartas kételezi a személyes adatok kezelésével foglalkozo munkavallalokat.

Az adatbiztonsag garantalasa érdekében az adatfeldolgozo végrehajtja a szervezési és technikai
intézkedéseket.

Az adatfeldolgozo segiti az adatkezel6t abban, hogy teljesitse kitelezettségeit.

Az adatfeldolgozd az adatkezelé dontése alapjan minden személyes adatot visszajuttat az
adatkezeldnek vagy tor6l, t6rli a meglévé masolatokat, egy kivétellel, ha a tagallami vagy az

unios jog az adatok taroldsat irja elo.



Az adatfeldolgozo closegiti és lehetdvé teszi az adatkezeld altal vagy az altala megbizott ellendr
segitségével végzett auditokat, helyszini vizsgalatokat.

Amennyiben az adatfeldolgozo tovabbi adatfeldolgozd segitségét veszi igénybe, agy oré
ugyanazok a kotelezettségek vonatkoznak, mint amelyek eredetileg a szerzodés altal létrejottek

az adatfeldolgozd és az adatkezels kOzott.

Adatvédelmi kérelmek: amennyiben barmilyen kérése vagy kérdése van az adatkezeléssel

kapcsolatban, kérelmét postai Gton a 2230 Gyomré Tancsics M. u. 2/a. cimre vagy
elektronikusan az info@harmonia-k.-hu cimre kildheti. Valaszainkat késedelem nélkiil, de

legfeljebb 30 napon beliil kiildjik az On altal meghatarozott cimre.

Kiilfoldi adattovabbitas: nem torténik kiilfoldre adattovabbitas

1L

Intézményiink adatkezelésének célja, jogalapja, id6tartama:

Adatkezelési célok:
Intézményiink az alabbi célokbol végez adatkezelést a jogszabalyokkal Osszhangban:
a) idések, fogyatékosok, demenciaval és pszichidtriai megbetegedéssel ¢lok
bentlakdsos ellatisaval kapesolatos tevékenység nyujtasihoz kapcsolodéan a
szolgaltatasra vérakozoinak ¢s a szolgaltatast igénybevevbinek adatait mint

torvényben meghatirozott kotelezettség  teljesitése (1. 1.sz melléklet) ¢s

figyfélkapesolat fenntartasa céljabol kezeljik;
b) munkavallalok, palyazok, onkéntesek és gyakorlatot teljesitd didkok adatainak
kezelése
¢) szerzodéses partnerek kapcsolattartéi adatainak kezelése a szerz0dés teljesitese
céljabol;
d) vagyonvédelem, személyi biztonsag;

e} egyéb térvényben meghatarozott kotelezettség teljesitése céljabol



Adatkezelés jogalapja:

GDPR 6.cikk (1) bekezdés a) pont: érintett hozzajarulasa

GDPR 6.cikk (1) bekezdés c) pont: jogi kotelezettség teljesitéschez szikséges

GDPR 6.cikk (1) bekezdés a) pont: jogos érdek, mindig érdekmérlegelés szitkséges

Az egyes adatkezelési tevékenységek jogalapja:

a)

b)

£)
h)

a szamviteli jogszabdlyoknak megfelelé szamlat kiallitasa: jogalap: GDPR 6. cikk (1)
bekezdés ¢) pont

kapcsolattartas: jogalap (a partnerek munkavallaldinak adatai esetében az adatkezelés)
jogalapja: GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pont. Az adatkezeld jogos érdeke: tizletmenet
folytonossag.

munkavallalék adatainak kezelése: GDPR 6. cikk (1) bekezdés b), c) pontok.
szerz8déses partnerek adatainak kezelése: jogalap GDPR 6. cikk (1) bekezdés b) pont

on-line regisztracio jogalap: GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pont

biztonsagi kamera {izemeltetése jogalap: GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pont. Az
adatkezelé jogos érdeke: vagyonvédelem, munkavallalok esetében az Mt.-ben
meghatirozott munkaltatéi jogos érdek.

intézményi ¢llatasra varakozok adatainak kezelése: GDPR 6.cikk (1) bekezdés a) pont

intézményi ellatast igénybevevok adatainak kezelése: GDPR 6.cikk (1) bekezdés c) pont

Az érintett személyes adatainak jogos érdek alapjan torténd kezelése esetén érdekmérlegelest

végziink, melynek sorén:

beazonositjuk és rogzitjitk a jogos érdeket

beazonositjuk és régzitjitk az érintett érdekeit és jogait

szilkségesség ¢s ardnyossdg, a célhoz kotottseg, adaitakarékossag, korlatozott
tarolhatésag elve alapjan mérlegelés

tajékoztatjuk az érintettet az érdekmérlegelésrol

Az érintettnek tiltakozasi joga van, mely alapjdn a személyes adatot nem kezeljik tovabb,

kivéve, ha az adatkezelést kényszeritd ok indokolja (pl. munkaviszonnyal Osszefiiggésben

sziikségszeriien kezelendd adatok esetén)



Nem 4ll fenn kényszeritd indok direkt marketing esetén, tiltakozds esetén az adatokat toréini
kell. (Direkt marketingbe tartoznak azok a rekldmok, amelyek kozvetleniil keresik meg
potencilis figyfeleiket. Ez torténhet elektronikus dton, telefonhivassal, postan keresztiil stb.
Minden egyes médszerre specidlis szabalyok is érvényesek. Az Crintett itt a reklam cimzettje
lesz, azaz az a személy, akihez a reklam eljut, illetve irnyul. Az érintett szem¢lyes adatait pl.

egy honlap vagy webaruhaz tizemeltetdje kezelheti. )

Az adatkezelés idotartama:

A szamlakat jogi kotelezettség miatt legalabb 8 évig megorizzik. A szamlakiallitas alapjaul
szolgald iratok megdrzési ideje 8 év.

A munkaviszony alapjaul szolgalo iratok meg6rzési ideje: 50 év.

A kapesolattartas céljabol megadott adatok megdrzési ideje a kapesolat megsziinését kdvetd 1
év.

SzerzOdés teljesitéséhez kapesolodo adatok megbrzése: 5 év.

Varakozokkal kapcsolatos iratok megbrzése:

Szolgaltatast igénybevevovel kapesolatos iratok megérzése: 5 év killonleges esctekben 20 év.
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Erintetti jogok:

A személyes adataihoz kapcsolddéan az érintettnek a jogszabalyban meghatarozott jogai

vannak.

a) hozzaférési jog (adatok megismerése, az a tény, hogy tortenik-¢ adatkezelés);

b) amennyiben egy adat elavult vagy helytelen, ennek kiigazitasa;

¢) torlés (kizarélag a hozzajarulason alapuld adatkezelés eseten);

d) az adat kezelésének korlatozasa;

e) aszemélyes adatok direkt marketing célokra valé hasznélatanak megtiltasa;

f) személyes adatainak harmadik személy szolgaltato szamara torténd atadasa, vagy ennek
megtiltasa;

g) barmely az adatkezel® altal kezelt személyes adatrol masolat kérése; vagy

h) tiltakozas a személyes adat hasznalata ellen.



IV.

Adatvédelmi incidens:

Az adatbiztonsag olyan sériilése, mely a kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes
megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valo
jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

Intézménylink biztositia az adatkezeléshez kapcsolodd kockézat mértékénck megfeleld
adatbiztonsagot, melynek sériilése esetén késedelem nélkil, de legkésdbb a tudomasra jutdstol
szamitott 72 oran belill az adatkezelé/adatfeldolgozé vagy képviseldje bejelentést tesz a
feliigyeleti hatosagnak és tdjékoztatja az érintettet is.

Intézményiink az adatvédelmi incidens tudomaséra jutasat kdvetden haladéktalanul megteszi a
sziikséges biztonsagi intézkedéseket az adatvedelmi incidens alapjat adé sériilés megsziintetése,
helyreallitasa céljabol.

Az érintettet értesitjiik a megtett intézkedésekrol és azok eredmény€rol.

V.

Jogorvoslati tajékoztatas:

Magyarorszagon az adatvédelmi feligyeleti hatosdg: Nemzeti Adatvédelmi ¢s

Informécioszabadsag Hatosag (tovabbiakban: NAIH, cime: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsebet

fasor 22/C, e-mail cime: ugyfelszolgalat@naih.hu). Az érintett panaszt nyujthat be a NAIH-hoz
amennyiben allaspontja szerint a ra vonatkozd személyes adat kezelés nem felel meg a
jogszabalyi kotelezettségeknek.

A NATH déntése ellen birosagi feliilvizsgalat kezdeményezhet6.
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Tajékoztatas a nyilvantartisokrol:

Intézményiink az adatok kezelését és feldolgozasat jogszeriien, atlathatoan és ellendrizhetoen

végzi, mely célok elérése érdekében az alabbi nyilvantartisokat vezeti:

1. adatkezelések nyilvantartisa

tartalma:

a GDPR hatalyba 1épéséig az Infotv. 65§ alapjan a NAIH vezeti

$0TSZ4m

tevékenység

kezelt adatok

adatkezelési cél

adatkezelési jogalap

tarolds modja €s ideje
adatkezeld neve és elérhetdsége
adattovabbitas, cimzettek

technikai és szervezési iniézkedések

az adatkezelés nyilvantartasat tevékenységenként kulon kell vezetni.

2. az adattovabbitas nyilvintartasa

tartalma:

SOrsSZam

datum

cimzett

személyes adatok kore

adatkezelés, -feldolgozas célja

adatkezelés, -feldolgozis jogalapja

adatkezeld neve és clérhetdsége

technikai és szervezési intézkedések

adattorlésre eldiranyzott hataridod

jogszabalyban meghatéarozott egyéb adatok (pl. konyvvizsgdld

kamarai azonositoja)



3. adatkezelés megsziintetésének nyilvintartasa
tartalma:

- sorszam

- kérelem id6pontja

- érintett neve, azonosito adata

- kérelem tartalma

- intézkedés megnevezése

- intézkedés datuma

- adatkezelb neve ¢és elérhetésége

- adatvédelmi tisztviseld neve és elérhetosége

4, adatvédelmi incidensek nyilvintartisa
tartalma:

- SOrszam

- incidens ideje

- incidens megnevezése

- érintettek kore

- érintett személyes adatok

- incidens hatésa

- intézkedések

- adatkezeld neve és clérhetosége

- adatvédelmi tisztviseld neve és clérhetdsége

5. érintetti és hat6sagi megkeresések és az arra adott valaszok nyilvantartasa
tartalma:

- sorszam

- megkeresés targya ¢s ideje

- érintettek kore

- érintett személyes adatok

- intézkedések

- adatkezeld neve és elérhetosége

- adatvédelmi tisztviseld neve és elérhetdsége



6. adatvédelmi tisztvisel§ tevékenységének nyilvantartisa
tartalma:

- sorszam

- tevékenyseg ideje

- tevékenység

- megfelelés-ellendrzes

- hatasvizsgalat-észrevétel

- feliigyeleti hatosagi egyiittmikodes

7. eltévedt” adatok, megkeresések nyilvantartasa
tartalma:

- SOTrSZam

- beérkezes ideje

- kérelem targya

- intézkedés (pl. visszakiildés)

- adatkezeld neve és elérhetosege

- adatvédelmi tisztviselé neve ¢s elérhetbsége

8. elizetes adatvédelmi hatasvizsgalat nyilvantartasa
tartalma:
- SOTrSZam
- hatasvizsgalat ideje
- miiveletek lefrasa, adatkezelési cél, jogos érdek
- sziikségesség, aranyossag vizsgalata

- kockazatok elemzése, kezelése

Kelt: Gyomrd, 2018. méjus 15.

adatkezeld képviseletében
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1.5z melléklet

Térvényben meghatirozott kitelezettség teljesitése

Adattovabbitas az intézményen beliil

Az intézmény szervezeti rendszerén beliil az ellatottak szemelyes adatai - a feladat elvégzéséhez
sziikséges mértékben és ideig - csak olyan szervezeti cgységhez tovabbithatok, amely az
ellatotti jogviszonnyal kapcsolatos adminisztrativ ¢s szervezési feladatokat 14t el.

A gondozott betegségével kapcsolatba hozhaté minden olyan egészségiigyi adat tovabbithato
az otthonon beliil, amely az egészségiigyi ellatas érdekében elkeriilhetetlen. A gondozott ezt az
adattovabbitast megtilthatja, mely rendelkezés lehetdségerdl tajékoztatast kell részére nyujtani.
A tiltds nem érvényes abban az esetben, ha az adattovabbitast jogszabaly irja clo.

Nem tovébbithaté ugyanakkor a gondozott hozzajarulasa nélkil olyan adat, mely a fennallo
betegséggel dssze nem fliggd, korabbi betegsegere vonatkozik.

Adattovabbitas az intézményen kiviilre

Az intézményen kivili szervt6l vagy maganszemélytdl érkezo, adatkdzlesre iranyuld
megkeresés csak akkor teljesithet, ha az érintett erre irasban felhatalmazza az intézményt. Az
érintett el6zetesen is adhat ilyen tartalmu fethatalmazast, amely szolhat valamely idOtartamra
és a megkereséssel €16 szervek meghatarozott korére.

Az érintett nyilatkozattételétdl fiiggetleniil, az aldbbiak szerint kell teljesiteni adattovabbitast
az ellatottak adatairol:

a fenntartonak valamennyi adat, a fenntartéi iranyitassal dsszefiiggh  feladatok

ellatasahoz,

- a szocidlis igazgatasrol és szocidlis elltdsokrol szolo 1993, évi HL térvényben,
valamint annak végrehajtasi rendeletében eldirt adat, az ott meghatarozott szervnek,
hatosagnak,

- a birosagnak, renddrségnek, tgyészsegnek, birosagi végrehajtonak, kozigazgatasi
szervnek az altaluk megjelsit torvény altal meghatarozott adatok,

- anemzetbiztonsagi szolgilat részére a torvény altal meghatarozott valamennyi adat.

A megkeresés eredeti példanyat, az arra adott vélasz masolatéval az adatkezelés helyén kell
Oriznl.
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Az egyes szervek részére adat irasbeli megkeresés alapjan, intézményvezetdi/fenntartoi
engedély kiaddsa utan adhat6 ki.

A kovetkezd szervek igényelhetik a gondozott egészségiigyi és személyazonosito adatait:

- biintetbiigyben a nyomozohatosag, ligyészség, birdsag, igazsagiligyi orvos szakérto,

- polgari és kizigazgatasi igyben az {ipyészség, a birdsig, az igazsagilgyl orvos szakerto,

- szabalysértési eljards soran az eljarast lefolytatd szervek,

- a nemzetbiztonsagi szolgalatok torvényi feladatai teljesitése érdekében a torvényben
kapott felhatalmazas korében.

A megkeresésnek tartalmaznia kell a megismerni kivant, adat megnevezését és az adatkezeles
pontos céljat. Csak annyi és olyan adat tovabbithatd, mely az adatkezelési cél megvalésulasahoz
elengedhetetlenil] sziikséges.

Adatvédelem az elektronikus adatkezelés soran

Az adatvédelmi szabalyzat elvei megkillonboztetes nélkiill érvényesek valamennyl
adatkezelésre, fiiggetlenil attol, hogy az adatkezelés milyen médiumon (papir, film,
clektronikus) tortént. Az adatkezeldk a rendszer szolgaltatdsait a munkahelyi és egyéni
jelszavas belépési kod utan érhetik el.

Az intézményi informatikai rendszer egyes moduljaiban az adathozzaferés a mentirendszer
egyes elemeinek és a kdzvetlenil indithaté funkciok engedélyezésével, illetve letiltasaval
szabalyozhatd. A hozzaférési jogok az intézményben kozpontilag meghatarozott iranyelveket
kévetik. Az egyes modulokba a hozzaférési listara felvetteken kivill csak a rendszer-
adminiszirator léphet be.

A rendszer-adminisztritor az informatikai rendszerhez hozzaférési joggal rendelkezd
személyekrol nyilvantartast vezet, melyben a nyilvantartasba vétel és a nyilvantartdsbol torles
idejét és jogosultsag szintjét kell rogziteni.

A varakozokrol vezetett nyilvantartas

A nyilvantartas célja az igényck teljesitési sorrendjénck megallapithatosaga.

A nyilvéantartas a kérelmezokre/varakozokra vonatkozd tények dokumentalasara szolgald
adatkezelés, melynek jogszabalyi alapjat az Info tv, a szocialis igazgatasro] és ellatasokrol sz016
1993.évi 111 torvény, valamint annak végrehajtasi rendelete képezl.

A nyilvantartas a vonatkozé jogszabaly alapjan kotelezd adatokat tartalmazza.

HA RESZLETEZNI IS AKARIUK: az alabbi adatokat tartalmazza:

- akérelmezd természetes személyazonosité adatai s Téarsadalombiztositasi Azonositd

Jele,
- akérelem beadasanak id6pontjat,

- akérelmezd telefonszama, lako- €s tartozkodast helye, értesitési cime,
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- akérelmezd allampolgarsaga, bevandorolt, letelepedett vagy menekiilt, hontalan
jogallasa, a szabad mozgas és tartozkodas jogdra vonatkozo adat,

- akérelmezd cselckvOképességére vonatkozo adat,

- akérelmezd torvényes képviselGje, tovabba a kérelmezé megnevezett hozzatartozoja
neve, sziiletési neve, telefonszéama, lako- €s tartozkodasi helye vagy értesitési cime,

- akérelem elGterjesztésének vagy a beutalo hatarozat megkiildésénck id6pontja,

- soron kiviili ellatasra vonatkozé igény ¢s

- az eldgondozas lefolytatasanak idépontja, ha annak elvégzése kotelezo.

A nyilvéantartasbol t6rlni kell az adatokat, ha az ellatasra vonatkozd igény teljesil, illetve ha
az ellatasra vonatkozo igény megsziinik.

A nyilvantartasbol adat csak az adatigénylésre jogosult szervnek és a jogosultsagot megallapito
szocialis hataskort gyakorlo szervnek szolgéltathato.

A nyilvantartisokbél a szocidlis ellatasra vald jogosultsag megsziinésétél szamitott 6t v
elteltével - a szolgalati idbre jogositd ellatasok kivételével - torolni kell az adott személyre
vonatkozé adatokat. A szocidlis térvény felhatalmazésa alapjan nyilvantartast vezetd szervek a
nyilvantartasban kezelt adatokat személyes azonosito adatok nélkil statisztikai célra
felhasznalhatjak, illetoleg azokbol statisztikai célra adatot szolgaltathatnak.

A szocialis igazgatasi eljaras soran a szocidlis hataskort gyakotlo szerv adatot kérhet a polgarok
személyi adatait és lakcimét nyilvantarto szervtdl, a szocidlis cllatasra valo jogosultsag
megallapitasa céljabol.

Adatkezelés gyogykezelés céljabol

Az epészségligyi adatok felvétele a gondozottak cgészségiigyi ellatasanak a része. Az
egészségligyl ¢ a személyazonosito adatoknak a gondozott részérdl torténd szolgaltatasa- az
egészségiigyi ellatas igénybevételchez kotelezben eldirt személyazonositd  kivételével-
dnkéntes. Amennyiben a gondozott gondnoksag alatt all a gondnok teljesiti az adatszolgaitatast.
Siirgbs szilkség esetén az onkéntesscget vélelmezni kell.

Az adatkezelés soran az egészségiigyi dokumentécidban rogziteni kell a szakmai szabalyoknak
megfelelden felvett adatokat. A kezelést végzd orvos donti el, hogy a kotelezben felveendd
adatokon kivill mely egészségiigyi adat felvétele szilkséges.

A kéros szenvedélyre, illetve a szexudlis életre vonatkozd adatok igy killondsen a homo
szexualitsra, a nemi betcgségekre, a drogfogyasztasra, az alkoholizmusra, illetve a
dohényzasra vonatkozo adatok csak akkor rogzithetdek, ha azok a gondozott egeszseglgyi
ellataséhoz szakmai szempontbol szilkségesek. Ezen adatokat elsésorban az otthonon beliili
egészségligyi dokumentédcioban  lehet felhasznalni, tovabbitasuk csak kivételes okbol
megengedett.
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A gondozottakrél vezetett nyilvantartas

_  az ellatas megkezdésének és megsziintetésének datuma, az ellatas megszintetésének
madja, oka,

- ajogosultsagi feltételekre és az azokban hekdvetkezett valtozasokra vonatkozo adatok,
kilondsen a szocidlis raszorultsig fennallasa, a rdszorultsagot megalapozé
koriilményckre vonatkozd adatok,

- bentlakasos ellatas esetén a soron kivili elhelyezésre vonatkozo doéntés, a férohely
elfoglalasénak id6pontja, kozgydgyelltasban részesiil-e,

- atéritési dij megallapitasahoz szitkséges jovedelmi adatokat.

Az intézmény altal kezelt, az ellétisban részesilok személyes adatait tartalmazé egyeb
dokumentaciok.

1 Az intézmény az 1/2000. (1.7.) Sz.Cs.M. rendelet 7.-8.§. alapjan minden
gondozottja ellatdsira egyeni gondozasi tervet készit. Ha az ellatasban részesild
személy allapota miatt apolasra is szorul, az egyéni gondozasi terv részeként
apolasi tervet is kell késziteni. Az egyéni gondozasi terv személyes &s kiilonleges
adatokat tartalmaz, melyrél az elkészités soran aktivan kozremiikodd ellatast
igénybevevo ¢és torvényes képviseldje tajckoztatasra keriil.

2 Az intézmény megérzi az ellatisban részesilo, illetve torvényes képviseldje
nyilatkozatait, rendelkezéseiket tartalmazé  okiratokat, (meghatalmazas,
megbizas, halal esetére szo16 rendelkezés, sth.)

Betekintés az intézmény altal kezelt adatokba

Az intézmény 4ltal nyilvantartott, kezelt személyes adatokba, nyilvantartasokba csak az arra
jogosult tekinthet be:

- akir6l a nyilvantartasban adat szerepel, a ra vonatkozo adatok tekintetében,

- az a munkatars, akinek a munkakorébe tartozik az adatfelvétel, adatkezel€s,
dokumentéacio, nyilvantartas vezetése, ellenbrzése,

- az a munkatars, akinek a feladatkorébe tartozik az adatok felhasznalasa.

Titoktartasi kitelezettség
Az intézmény dolgozojat az ellatast igénylok, illetve ellatasban részesiilok és hozzatartozdik
egészségi allapotdval-, csaladi-, vagyoni ¢és egyéb koriilményivel kapcsolatban tudomasara

jutott adat, tény vonatkozasaban idébeli korlatozas nélkill titoktartasi kételezettség terheli,
fiiggetleniil attél, hogy az informaciokat milyen modon ismerte meg.

Kizérdekii adatok nyilvanossaga

Az intézmény biztositja, hogy a kezelésében lévd kozérdekii adatok és kdzérdekbdl nyilvanos
adatot az erre iranyuld igény alapjan barki megismerheti.
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A kozérdekii adat és kozérdekbdl nyilvanos adat fogalmanak meghatarozésara az Infotv.
rendelkezéseit kell alkalmazni.

A kozérdekd adat megismerése iranti igények teljesitésének rendje

A kdzérdekii adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésére vonatkozé eljards az igény
benytijtasaval indul, melynek clbiralasara az igyvezetd jeloli ki a felelds munkatérsat.

Kozérdekii adat megismerése irdnt barmely termeszetes személy, jogi személy vagy jogi
személyiséggel nem rendelkezd szervezet (tovibbiakban kérelmezd) szoban vagy irasban
kérelmet nyajthat be. A szoban eldterjesztett kérelmekr6] feljegyzést kell késziteni, az jrasbeli
igényeket az intézmény postai levélcimére kell eljuttatni.

igényld adatainak kezelése

Az intézmény a betekintési igényeket clkiilonitetten tartja. Az igénylés alapjan torténd
adatszolgaltatas esetén az adatigényld személyazonosité adatait csak annyiban kezelheti,
amennyiben az igény teljesitéséhez, a koltségek megfizetéschez elengedhetetleniil szitkséges.

Az adatszolgaltatast kdvetden az adatigényld személyes adatai haladéktalanul torothetoek
legyenek.
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